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MARMARA ÜNİVERSİTESİ 

NÖROLOJİK BİLİMLER ENSTİTÜSÜ 

 

GÖREV TANIMI FORMU 
 

Birimi   Poliklinik Hizmetleri 

Görev Ünvanı Hemşire 

Diğer Görevler Sürveyans Hemşiresi / Sivil Savunma Amiri  

Yetkinlik Düzeyi  Enstitü faaliyetlerinin yürütülmesinde Enstitü 

Müdürü ve Enstitü Sekreterine karşı sorumlu 

olmak, 

 Aşağıda belirtilen görev ve sorumlulukları 

gerçekleştirme yetkisine sahip olmak, 

 Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç 

ve malzemeyi kullanabilmek. 
 

Gerekli Beceri ve Yetenekler  Sağlık İşleri Hizmet Kalitesi  

 Bilgisayar Ofis Programlarını kullanabilme yeti-

sine sahip olma  

 Verilen görevleri zamanında ve eksiksiz olarak 

yerine getirmek,  

 Yazılı ve sözlü iletişim becerisi, aktif dinleme 

becerisi sahip olmak, 

 Planlama ve koordinasyon becerisine sahip 

olmak, 

 Ayrıntılara dikkat etmek, sorumluluk bilincine 

becerisine sahip olmak, 

 İşbirliğine yatkın olmak, 

 Gelişime açık olmak. 

 

Diğer Görevlerle İlişkisi İhtiyaç duyulan diğer idari ve akademik birimler 

Görev Devri  Göreve haiz Hemşire vb. 

Görevin Kısa Tanımı Poliklinik hizmetleri, ayaktan tanı ve tedavi birimleri gibi 

alanlarda hemşirelik hizmetlerinin yerine getirilmesini 

sağlar. 
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Temel Görev ve Sorumluluklar  Hemşirelerin yürürlükte tanımlanmış mevzuat 

kapsamındaki genel görev, yetki ve 

sorumluluklarının yanı sıra sorumlu hemşirenin 

görevlendirildiği alanda mesai saatlerinde görev 

yapar. 

 Hizmet içi eğitim programlarına katılır.  

 Hastaların tedavi planlarının güvenli bir şekilde 

uygulanmasını sağlar.  

 Hastanın muayene ve tedavi girişimleri sırasında 

ilgili hemşirelik işlevlerinin yerine getirilmesini 

sağlar.  

 Bulaşıcı hastalıklar ile ilgili bildirimlerde 

bulunmak, 

 Sürveyans ile ilgili verilen diğer görevleri yerine 

getirmek ( eğitim, toplantı vb.) 

 Kurum politikaları doğrultusunda hemşirelik 

hizmetlerinin yürütülmesini sağlar. 

 Kendisine bağlı poliklinik hizmetlerinde gerekli 

düzenlemeleri sağlar. 

 Hemşirelerin çalışma çizelgelerini ve izinlerini 

düzenler, başhemşirenin onayına sunar.  

 Polikliniklerin fiziksel yapısı ve donanımı 

konusunda sorumlu hemşire ile birlikte yönetime 

önerilerde bulunur. 

 İlgili birimlerle koordinasyonu sağlar. 

 Üst yöneticileri tarafından verilen diğer iş ve 

işlemleri yerine getirmek. 

 

Yasal Dayanaklar Görevin dayandığı yasal mevzuat 

 

 

 

 


