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GOREV TANIMI FORMU

Birimi

Poliklinik Hizmetleri

Gorev Unvam

Hemsire

Diger Gorevler

Stirveyans Hemsiresi / Sivil Savunma Amiri

Yetkinlik Diizeyi

e Enstitii faaliyetlerinin yiriitiilmesinde Enstitii
Miidiirii ve Enstitli Sekreterine karsi sorumlu
olmak,

e Asagida belirtilen gorev ve sorumluluklar
gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gereg
ve malzemeyi kullanabilmek.

Gerekli Beceri ve Yetenekler

e Saplik isleri Hizmet Kalitesi

e Bilgisayar Ofis Programlarini kullanabilme yeti-
sine sahip olma

e Verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak
yerine getirmek,

e Yazili ve sozli iletisim becerisi, aktif dinleme
becerisi sahip olmak,

e Planlama ve koordinasyon becerisine sahip
olmak,

e Ayrintilara dikkat etmek, sorumluluk bilincine
becerisine sahip olmak,

e Isbirligine yatkin olmak,

e Gelisime agik olmak.

Diger Gorevlerle iliskisi

Ihtiya¢ duyulan diger idari ve akademik birimler

Gorev Devri

Goreve haiz Hemsire vb.

Gorevin Kisa Tanim

Poliklinik hizmetleri, ayaktan tan1 ve tedavi birimleri gibi
alanlarda hemsirelik hizmetlerinin yerine getirilmesini
saglar.




Temel Gorev ve Sorumluluklar

e Hemsgirelerin yiiriirliikte tanimlanmig mevzuat
kapsamindaki ~ genel  goérev, yetki ve
sorumluluklarinin yani sira sorumlu hemsirenin
gorevlendirildigi alanda mesai saatlerinde gorev
yapar.

e Hizmet ici egitim programlarina katilir.

e Hastalarin tedavi planlariin giivenli bir sekilde
uygulanmasini saglar.

e Hastanin muayene ve tedavi girisimleri sirasinda
ilgili hemsirelik islevlerinin yerine getirilmesini
saglar.

e Bulasici hastaliklar ile ilgili bildirimlerde
bulunmak,

e Siirveyans ile ilgili verilen diger gorevleri yerine
getirmek ( egitim, toplant1 vb.)

e Kurum politikalar1 dogrultusunda hemsgirelik
hizmetlerinin yiriitiilmesini saglar.

e Kendisine baglh poliklinik hizmetlerinde gerekli
diizenlemeleri saglar.

e Hemsgirelerin calisma ¢izelgelerini ve izinlerini
diizenler, bagshemsirenin onayina sunar.

e Polikliniklerin fiziksel yapist ve donanimi
konusunda sorumlu hemsire ile birlikte yonetime
onerilerde bulunur.

e llgili birimlerle koordinasyonu saglar.

e Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve
islemleri yerine getirmek.

Yasal Dayanaklar

Gorevin dayandig yasal mevzuat




