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IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

| Norolo ik SURECI AKIS SEMALARI | vavin Tarini: | 17/10/2024

Enstitisii N .
YAZI iSLERI
PERSONEL OZLUK iSLERi SURECI SAYFANO: 1

1. Gelen Evrak Kayit is Akis Semasi

Gelen Evrak Kayit is Akis Semasi

M.U. TUM AKADEMIK/IDARI

BIRIMLER PERSONEL VE YAZ| ISLERI BIRIMI DI§ KURUMLAR
Evragin EBYS U
Gonderilmesi
v
AY| (EBYS) Gelen Evrak ,,
HAYIR EKleri Tam mi? HAHR
EVET EVET
v \4

Fiziksel Belgenin
EBYS (zerinden Kayit
isleminin yapiimast

Dolagima Devam Et
Islemin Yapilmasi

v

Evradin incelenmesi ve ilgili
Birimlere Havale Edilmesi

EVET

HAYIR -
Evrak ilgili Kisilerce
EBYS'de Sonlandinhr
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

Norotoiik siimier | SURECH AKIS SEMALARI | vavin TaRiHi: | 17/10/2024

| Enstitisii : j
YAZI iSLERI
PERSONEL OZLUK iSLERi SURECI SAYFANO: 2

2. Giden Evrak Kayit is Akis Semasi

Giden Evrak Kayit is Akis Semasi

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

EBYS Uzerinden Belgenin | Igili Belge
Uretilm esi / Dizzeltilmesi 1
-
v

4
HAYIR EBYS Uzerinden Gonderilmesi
b4
HAYIR

(EBYS) Gelen Evrak Ekleri
Tam mi?

v

Dolasima Devam Et isleminin
Yapilarak [ta Amiri Tarafindan
Imzalanmasi

v
Posta/Kargo yoluyla

veya gonderilm ek
uzere hazrlanmasi

128.06.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

Norotoiik siimier | SURECH AKIS SEMALARI | vavin TaRiHi: | 17/10/2024

Enstitisii N .
YAZI iSLERI
PERSONEL OZLUK iSLERI SURECI SAYFANO: 3

3. Naklen Atamal/Ayrilis is Akis Semasi

Naklen Atamal/Aynhig is Akis Semasi

PERSONEL DAIRE

ILGILI PERSONEL ITA AMIRI PERSONEL ISLERI GOREVLISI BASKANLIGI

| TalebinKabul
Edilmesi ve llisik

HAYIR-—» Kesme Belgesinin
Dizenlenmesi

—
'

HAYIR
e, A v
TalebinKabul
Edilmesi ve ilisik
Kesme Belgesinin
Dizenlenmesi

|

A4

Gorevden Aynlis Tarihinin
Personel Daire Baskanh@inave «
Maas Birimine Bildirilmesi

!
\ 4 ‘ '
Personel Ozlik 2 ~ =
Dosyasinin Personel Ozlik
Personel Daire > Dosyasi
Baskanhidina
Gonderiimesi T\
1

v

128.06.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

Norotoiik siimier | SURECH AKIS SEMALARI | vavin TaRiHi: | 17/10/2024

Enstitisii N .
YAZI iSLERI
PERSONEL OZLUK iSLERI SURECI SAYFANO: 4

4. Terfiiglemleri is Akis Semasi

Terfi islemleri is Akis Semasi

PERSONEL ISLERI

e O : <0 MAAS
GOREVLISI ENSTITU SEKRETERI/MUDUR PERSONEL DAIRE BASKANLIGI MUTEMEDI
v
Terfi edecek Personelin
Ozliik Dosyalari ve PBYS
Memur Tanimlannin

incelenmesi

v
Toplu Terfi Liste/Hareket
OnaylanninEnstitd
Sekreterine Gonderilmesi

EVET

Yazi Imzalandiktan sonra
EBYS (zerinden kayit
numarasi verilerek
Personel Daire
Baskaniigi Onayina
Sunuimast

-

[28.06.2 021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

| Norolo ik SURECI AKIS SEMALARI | vavin Tarini: | 17/10/2024

Enstitisii N .
YAZI iSLERI
PERSONEL OZLUK iSLERi SURECI SAYFANO: >

5. Yillik izin is Akis Semasi

Yillik izin is Akis Semasi

PERSONEL
iLGILi PERSONEL PERSONEL iSLERI GOREVLISI BIRIM YETKILISi/AMIRI DAIRE
BASKANLIGI

Izin Talep Eden Personelin Y eterli
" YillkIzin Hakki olup olmadig
Kontrol Edilir

v
' izin Formu Paraf
edilerek Biim
- Amirine Gonderilir I

b 4

izni Yurt Disina A)
| & 1 ’-
EVET

A 4
v
Personelin Izninin &
Nerede 1zni Kullanimi
Gecirecedinin Wgun mu?
Kortrol Ediimesi e

HAYIR

v
v
Yurtdis izin Talep
+ Formunun ligiliden
v Istenmesi |
Yurtdisi Talep
Formunun v LN
Dizenlenmesi

Al A

Yurtdis) izin Talep | Istemin Sonu |

Formunun L

~  Personel Daire
Baskanh@ina
Ganderilmesi

v
fznin izin Takip Yo
5 S b Talebin Rektor
Formuna Islenmesi SOWI'\B
Personelin Oziik ~ Sunuimas,
Onaylanan Talebin
Pasae Birime lletilm esi

129.06.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARIi ve MALI iSLER DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002
Norolojk Bilimler SURECI AKIS SEMALARI | vavin TARHI: | 17/10/2024
YAZI ISLERI
PERSONEL OZLUK iSLERi SURECI SAYFANO: 6
6. Mazeret Hastalik izinleri is Akis Semasi
Mazeret Hastalik izinleri is Akis Semasi
iLGILI PERSONEL PERSONEL iSLERi GOREVLISI BIRIM YETKILISi/AMIRI

izin Talebi Mevzuat ve Kanitlayici
—» Belge Uzerinden (Dogum Belgesi,
Sadlik Raporu vs) Degerlendirilir

Talep Kabul
Edilerek Evrak
Personel Islen

29.06.2021

Yetkilisine
Gonderilir

|

h 4

Hastalik izni Kullanilmis ise
Maas Birimine Bilgi Verilmesi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




IDARIi ve MALI iSLER DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002
Norolojk Bilimler SURECI AKIS SEMALARI | vavin TARHI: | 17/10/2024
YAZI ISLERI
PERSONEL OZLUK iSLERi SURECI SAYFANO: 7
7. Personel Disiplin Sorusturmasi is Akis Semasi
Personel Disiplin Sorugturmasi is Akis Semasi
SORUSTURMACI DiSIPLIN AMIRI DiSIPLIN KURULU YUKiEKRBEPUN
Disiplin Sucu Hakkinda Bizzat veya
Bilvasita Bilgi Sahibi Olmasi
Sorustumanin 2 ay X
n;emnde | Sorusturm ayi Bizzat Y GrGtmek veya
o ot
Ek Sire Istenmesi
Y Ceza Verimesi
— E EVET——»
Savunmasinin Alinmasi
HAYIR
Sorusturmanin Karann Yetkili Amire
Tamamlanarak lletilmesi
Sorusturma Raporunun
DisiplinAmirine  —
letilmesi
Uyarma, Kinama veya
Ayliktan Kesme
Cezasinin Bizzat Disiplin <¢——
Amiri Tarafindan
Verilmesi
Karann Atamaya Y etkili
Amire letilmesi
8 -
o
O
(=}
(03]
o

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

o m Norotojik Bilimler | SURECI AKIS SEMALARI | vavinTARiHE: | 17/10/2024

Enstitisii N .
YAZI iSLERI
PERSONEL OZLUK iSLERI SURECI SAYFANO: 8

8. Hizmet Alimi Personeli is Akis Semasi

Hizmet Alimi Personeli is Akis Semasi

PERSONEL SEFi/SORUMLUSU 3 PERSONEL BiRIMi GOREVLISI DONER SERMAYE SAYMANLIGI

Srec Baslatma

v

e P rsonel Islemleri <«

\ 4

Puantaj ve Hakedis

HAYIR

Personel semierive Yazsmalanin
Bashelime Sunuimasi

129.06.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




AYNIYAT TASINIR KAYIT
KONTROL iSLEMLERI SURECI



IDARI ve MALI ISLER

DOKUMAN NO:

NBE.IA.002.R002

Norolojik Bilimler - H idi-
SURECI AKIS SEMALARI | YAYNTARIHE: | 17/10/2024
SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 1
1. Mal Talebi Satin Alma Ayniyat is Akis Semasi
Mal Talebi Satin Alma Ayniyat is Akis Semasi
ENSTITUYE BAGLI =
o = = ENSTITU SEKRETERLIGI/
BIRIMLER/ TASINIR KONTROL GOREVLISI S
DIS BIRIMLER SATINALMA BiRiMi
Birimlerden Gelen Tasinr istek Belgesininveya '
» ResmiTalep Yazisinin Tasinir Kayit ve Kontrol <
Yetkilisine Ulastinimasi
HAYIR >
v
Satin Alma is Akisl =i
[
v v v
‘Tasinir islem Fisinin
Birim Ici Birim Dist Kisiye imzalatilm ast
_______ §E l '
v Tesim
Zim::‘ o =
Sene: ,
M[g:e igmi:;in v
ediecekKisye ~ 'oPimast Saymanhda
Iimzalatimasi Tiketim
y Raporunun
| Gonderilmesi
: \ J
8
o
(o]
(=)
(o))
=
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




iDARI ve MALI iSLER DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002
Yoren ™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

SATIN ALMA ve IHALE iSLEMLERi SURECI

SAYFA NO: 2

2. Satin Alinan Muyane ve Giris Kayd is Akis Semasi

Satin Alinan Muayene ve Giris Kaydi is Akis $emasi

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI MUAYENE VE KABUL KOMISYONU

v

Gem Olarak Teslim Alinarak Tasinifarin
Mlﬂen: Islemi Yapilincaya MrMﬂsga
'Edilmesi, Kullanima Verilmemesi
.
v

Tas Teslimi

Tasinur MallarY Gnetim Sistemi Uzerinden Taginir
Islem FﬁrDMmsv

~ Tasinir Gegici Alindi Belgesl Dizenlenmis ise
Taginirislem Fis Numarasinin Alindi Belgesine
Kaydedilmesi

Tasinir| Ishm Fisinin Slmm Uzerinden Harcama
Yonetim Ssuum!Aldmluasa

- Muayene Kabul Raporu ve Tasinir Islem Fisinin
 Birer Omeginin Satin Alma Birimine Tel:gm
Y

29.06.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
eettes | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 3

3. Tasinirlanin Kayittan Gikarilmasi is Akis Semasi

Taginirlarin Kayittan Gikanlmasi is Akis Semasi

TASINIR KAYIT KONTROL

YETKILISi KAYITTAN DUSME TEKLIF KOMiSYONU HARCAMA YETKILISI/UST YONETICI

A4

Duirumun Kayttan Disme Kaytttan Cikanlmasi IstenilenTasinirlarla ilgili
Teklif Komisyonuna Bildirilmesi. " Mevzuat Cercevesinde Dege ilm esi
Karann Degerlendirilerek Nihai Karann _I
- Verilmesi ve Tasiir Kontrol —
Yetkilisine Bildirilmesi
A 4

Kayittan Gikanimasi Uygun
Gordlenler icin Kayittan Dasme
Teklif ve Onay Tutanaginin
D Harcama
Yetkilisine Bildirilmesi

v

Taginir islem Fisinin Tasinir
_ Mallar Y netim Sistemi
Uzerinden Muhasebe Birimine
Gonderilmesi

h 4

Tasinir islem Fisi ve Onay
Tutanaginin Birer NUshasinin
Muhasebe Birimine Teslim

Eldilm esi EVET HAYIR

(05.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 4

4. Bedelsiz Devir Yontemi iglemi is Akis Semasi

Bedelsiz Devir Yontemi islemi is Akis Semasi

i$ BIRIMLER HARCAMA YETKILISI TASINIR KAYIT KONTROL YETKILISI REKTOR

N Devrine Karar Verilen
Tasinurar icin Onay Alinmasi

-

Giris Islem Fisi

|

[05.07.2 021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 5

5. Bagis Yoluyla Edinilen Taginirlarin Kayd is Akis Semasi

Bagis Yoluyla Edinilen Tasinirlarin Kaydi is Akis Semasi

TASINIR KAYIT KONTROL GOREVLISI/YETKILISI HARCAMA YETKILIS

Tagininn Dederi ispat Edici bir Belge ile Belirtilmis mi?

HAYIR

Tigili Kuruluslardan veya Piyasa Fiyat |
~—————» Arashmma Y ontemi Ile Deder Tespiti
Yapimas! |

v
Dizenlenen Tasinir Islem Fisinin,
Tasinir Degerine Tliskin Ispat Edici
Belgenin veya Komisy on Raporunun
“Muhasebe Birimine Teslim
Edilmesi.

A4

105072021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

¢ |
8

SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 6

6. Yil sonu Terkin ve Mal Sayimi is Akis Semasi

Yil sonu Terkin ve Mal Sayimi i§ Akis Semasi

DONER SERMAYE
SAYMANLIGI/
STRATEJ GELISTIRME
DAIRE BASKANLIGI

ENSTITU SEKRETERI/

ENSTITO MUDURU SAYIM KOMISYONU / TASINIR KAYIT KONTROL GOREVLISI/YETKILISI

[r—

Fiili Sayim Sonuclari ile Tasiur Kayitiarinin
Karsilatinimasi

—HAYIR——EVET—

|

05.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




SATIN ALMA ve IHALE iSLEMLERI
SURECI



DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 1

1. ihale is Akig Semasi -1

ihale is Akis Semasi -1

R 5 P SATIN ALMA
ENSTITU BIRIMI SATIN ALMA GOREVLISI / HARCAMA YETKILISI KOMISYONU / EKAP

ihale Y onteminin Belirenmesi

EVET

A4
Yaklasik Maliyetin Tespiti

v
ihale Dokiim anlarinin Hazirlanmasi

v

v
ihale ilaninin Yapimast

v

4 Ihale K omisyonun Kurulmas! (EKAP ve
ihale Yartemine Uyelere Bildirim Yapiimasj
ve Yaklasik ,
Maliyete Paralel v

Istekiilere ihale Dokamaninin
Satimasi

\

Komisyon Karan ile ihale
tzerinde kalan 1.ve 2,
Firmanin Teydinin
Alinmasi (EKAP)

¥

105.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER

DOKUMAN NO:

NBE.IA.002.R002

v || Norolojik Bilimier . . iHi-
) SURECi AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024
’ SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 2
2. ihale is Akig Semasi — 2
ihale is Akis Semasi -2
IHALE YETKILISI SATIN ALMA GOREVLISI / IHALE KOMISYONU M%ﬁg\s g‘:‘?JUL YUKLiESr:lriE(':(iLli:/iRMA
i -EVET
l B
Mal veya Hizmet ‘
» Kabal Tutanagini
Dizenlenmesi ‘
-
Fatura Tahakkuk Is
Tahakkuk Sdreci
— ] 4 =
- =B
o
M~
<
[¥a)
o
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

SATIN ALMA ve iHALE iSLEMLERI SURECI | savFA NO: 3

3. Dogrudan Temin is Akis Semasi

Dogrudan Temin is Akis Semasi

SATINALMA
KOMISYONU

HARCAMA YETKILISI l SATIN ALMA GERGEKLESTIRME GOREVLISI

EVET

A4

Harcama Yapilacak Butce Kaleminde
Odenek Olup Olmadigina Bakilir B

Muayene Komisyonu Raporu ve Tasinir Islem Fisi
gl Kislerden Temin edilir

v
Harcama Yonetim Sistemi izerinden Odem e Emir
Belgesi dizenlenir, Imzalatilir ve Sistem'e
(SAY2000) gonderilir

v

Odeme Emir Belgesi Merkezi, Y onetim Harcama
Belgeleri Y 6netmeliginde Belirtilen Evrakiar Eklenir
ve Muhasebe Birimine Teslim Edilir

A4

Yaklasik Maliyet Cetveli Harcama Talim aty,

Piyasa Arastima Rapory Fatura, Muayene

Komisyon Raporu, Tasinir Islem Fisi, Iscilik
Tutanads, Vergi Borcu Yoktur Yazisi

v

105.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Norolojik Bilimler
Enstitisi

DOKUMAN NO:

NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
SURECIi AKIS SEMALARI

YAYIN TARIHI:

17/10/2024

SATIN ALMA ve IHALE iSLEMLERi SURECI

SAYFA NO:

4

4. Satin Alma is Akis Semasi

Satin Alma is Akis Semasi

ENSTITU BAGLI BIRIMLER

SATIN ALMA SORUMLUSU

KURUMU

KAMU iHALE

FIRMA
(ISTEKLILER)

l05.07.2021

v
Satin Alinacak Mal ve Hizmet icin Yeterli Odenek
Olup Olmachdy Kontrol

A

ihale Sekini
Belirleme ‘

Tekliflerin Alinm ast

I

HAYIR

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




MAAS MUTEMEDLIGI iSLEMLERI



DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
eettes | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

MAAS MUTEMEDLIGI ISLEMLERI SAYFA NO: 1

1. Maas Odeme Emri Belgesi is Akis Semasi

Maas Odeme Emri Belgesi is Akis Semasi

STRATEJI GELISTIRME - = v A
DAIRE BASKANLIGI MUTEMET GERCEKLESTIRME GOREVLISI/HARCAMA YETKILISI

A

v

Personel Bilgilerinin Sistem
Uzerinden Guncellenm esi
Gereken Bilgilerin Tespit.
Edilmesi

v
KBS Maas Uygulam asi
Uzerinden Odeme Emri
Belgesive Diger Ek
Belgelerin Ciktilarinin
Alinmasi

Muhasebe Memuru
Tarafindan Sistem
Uzerinden Gerekli

Guncellemelerin Yapilm ast

e

v
Maas Dosyasinin Kontrol
Edilerek Imzalanmasi ve
Gerceklestirme Gorevlisine

Gonderilmesi
v Imzalanir ve Belge
Odeme Emri Belgesi Ekleri Harcama Yetkilisine
- Strateji Gelistirme Daire Gonderilir
Odeme Emri Belgesi Baskanligina Kontrol Edilm ek
Maas Evraki Odeme J_ ve Odenm ek Uzere Teslim
IslemiIs Akis edilir
Semasina Gore g . 4
Kontrol Edilirve
Sistem Uzerinden
Onay lanir
v
KBS Maas Uygulam asi
uzeri Banka Listesi

Bankaya Gonderilir

05.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

MAAS MUTEMEDLIGI iSLEMLERI SAYFA NO: 2

2. Personel Dogum Yardimi iglemleri is Akis Semasi

Personel Dogum Yardimi islemleri is Akis Semasi

i A o DONER SERMAYEISLT.
LGILT PERSONEL MUHASEBE BIRIMI R vt~ | MOD/STRATEN DARRE
BASKANLGI
Dilekgenin Kayit
edilerek Muhasebe
» Personeline
Havalenin Yapilmasi
(Yazi Isleri Sreci)
v
Talebin Red Edilmesi veya
Eksikliklerin Giderilm esi icin
Evrakin Geri Gonderilmesi
4
HAYIR
A4
Bordro ve Eklerinin
Onaylanmak zere
Gerceklestirme
Gorevlisine Gonderilmesi
Bordronun Onaylanarak Muhasebe
Personeline Geri Gonderilmesi
. 4 Odeme Emri Belgesi,
Harcama Yonetimi Merkezi Yonetim
Sistemi Uzerinden Harcama Belgeler
Odeme Emri t > »  Yonetmeliginde
Belgesi Belirtilen Evraklar
Dizenlenmesi Eklenir ve Muhasebe
Birimine Gonderilir
v
Odeme Emri Belgesi,
Harcama Yonetim
Sisteminde Say 2000i
Sistemine Gonderilir
v
—
o
o
~
r~
<
%)
o A

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

MAAS MUTEMEDLIGI ISLEMLERI SAYFA NO: 3

3. Vezne is Akis Semasi

Vezne is Akis Semasi
DONER SERMAVE ISLT.
HASJ:./GH,\AHSTA VEZNE GOREVLISI MUD./STRATEN DAIRE
BASKANLIGI
HAYIR
4
—)\ Poliklinik Sdred |
v
Vezne Doner Sermaye Girisi
\
Ucret Girisi
7T\
EVET
v HAYIR
Vezne Mutemedi Tarafindan
~ Tahsilatin Yapimast

—
o™
o
N L
5 ~&D
<
O
124 N

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




TEKNIK HIZMETLER SURECI



DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

TEKNIK HiZMETLER SURECI SAYFA NO: 1

1. Tamirat /Onarim iglemi Hizmet is Akis Semasi

Tamirat-Onarim islemi Hizmet is Akis Semasi

ILGILI BIRIMIN
SORUMLUSU

Yetkili Amirce Onaylanm s Tamirat/
B Onarim Istek Formu

TEKNIK SERVIS BiRIMI SATIN ALMA BIRIMI

HAYIR

v v
Tamirat Hizm etini
Yedek Parca Gerekiyor ») Piyasadan Satin | }——
- mu? S Alinmasi
EVET
HAYIR-
4 v
Tamirat/Onarimin
Wi i - i

A4

Yedek Parcalarin Teknik
Servise Teslim Edilm esi

106.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




GELIR-GIDER
TAHAKKUK
SGK
FATURALAMA SURECI



IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

| Norolo ik SURECI AKIS SEMALARI | vavin Tarini: | 17/10/2024

Enstitlisii " .
GELIR-GIDER, TAHAKKUK, SGK
FATURALAMA SURECI SAYFA NO: 1

1.Gelir Tahakkuk is Akis Semasi

Gelir Tahakkuk is Akis Semasi

ENSTITU GIDER TAHAKKUK SORUMLUSU/

BAGLI KOMISYONLAR/TASINIR KAYIT | DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU chimagrave
BIRIMLER GOREVLISI
HAY | oy
== 3 Nashasi Doner Sermaye
1 Sureti Giden Evrak D DR
isletme Madarigine
mwﬂs‘m Kaldiriir Goridesily
Belgeler Tam ve. Do§m
mu?
EVET
Onaylanir
Odemenin ilgili
Banka Hesabina
Gonderilmesi

06.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARIi ve MALI iISLER DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002
Norolojk Bilimler SURECI AKIS SEMALARI | vavin TARHI: | 17/10/2024
GELIR-GIDER, TAHAKKUK, SGK
FATURALAMA SURECI SAYFANO: 2
2. Gider Tahakkuk is Akis Semasi
Gider Tahakkuk is Akis Semasi
Fatura

106.07.2021

._

HAY IR

EVET

Satin Alma Talebi
Yaklasik Maliyet Cetveli
Onay Belgesi

Piyasa Arastimast
Teknik Sartname

v
Odeme Emri Belgesive Diger Belgelerin
Imzalatimasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

| Nerolai e SURECI AKIS SEMALARI | vavin Tarini: | 17/10/2024

Enstitiisii . .
GELIR-GIDER, TAHAKKUK, SGK
FATURALAMA SURECI SAYFANO: 3

3. Faturalama Tahakkuk is Akis Semasi -1

Faturalama Tahakkuk is Akis Semasi -1

POLIKLINIK SERVIS

| - S
SEKRETERI ‘ TAHAKKUK GOREVLIS SOSYQR‘EJ‘&’S\‘“K
SORUMLU HEKIM |
1
Uni-HBYS Sistemi Uzerinden
> Medulla Islemleri Uzerinden
SGK'ya Hzmet Kaydi Yapilacak Hastalarin Gorantalenm esi
v
Sorumiu Doktor
Tarafindan Uni-HBYS
Sistemi Uzerinden Hastaya <
Ait Tdm Tedavi Islemlerini
Girilmesi
EVET
v
Hizmet Kaydinin Gerceklestiriim esi
v
SGK'ya Fatura K esilmesi S SR Fatura

v
Ornekleme

g =

_ o SGKyaKesilen

> SGK Kesintisi var mi? - HAYIRS——pf | FalEanin

= Kesintisiz

~ g Odenmesi
s

2
< — 5
q

TekrarInceleme

06.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI ISLER | DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

| oroieaiimer | SURECI AKIS SEMALARI | vavinTarini: | 17/10/2024

Enstitisi . .
GELIR-GIDER, TAHAKKUK, SGK
FATURALAMA SURECI SAYFANO: 4

4. Faturalama Tahakkuk is Akis Semasi — 2

Faturalama Tahakkuk is Akis Semasi -2

POLIKLINIK SERVIS
SEKRETERI TAHAKKUK GOREVLISI SOSYAL SIGORTALAR KURUMU

SORUMLU HEKIM

Iki Kurum Uyelerinden Olusan
SGK Mutabakat Komisyonu Kurulmasi

Komisyon Tarafindan Kesintinin Gordsdlerek Karara
Badlanmas!

Kesinti Yapilacak mi?

Belirtilen Tutar Uzerinden
Kesinti Tutannin Distlmesi ile
Odemenin Gerceklesmesi

06.07.2021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




IDARI ve MALI iSLER DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002
Norolojik giimier | - SURECI AKIS SEMALARI | vavin TARiHI: | 17/10/2024
GELIR-GIDER, TAHAKKUK, SGK
FATURALAMA SURECI SAYFA NO: 5

5. Faturalama Tahakkuk is Akis Semasi — 3

POLIKLINIK SEKRETERI / TAHAKKUK GOREVLISI ILGILI KURUM/SOSYAL GUV.
DOKTOR KURUMU
EPIKRIZ VE RAPOR
SEKRETERLERCE mxonmm
EVRAKLARIN
KONTROL
SEKRETERDEN Y
RAPOR VE EPIKRIZ
TESLIM EDILMESI HATALI
- | ?
— EVET | i3
iLGILI BOLOM i
i - +— —
SEKRETERLIGINE HAYIR
EVRAGIN IADESI
FATURA
A
HAYIR
SEVK EVRAGININ
TAKILMASI «— Al
SGK MI?
FATURA
INCELEME
ILGILI KURUMA ST FATURAYI iPTAL
GONDERME HATALI ET HATAYI
MI? >  DOZELT
! HAYIR
|
“ GSS MEDULA
‘ HIZMET KAYIT
‘ MEDULA HIZMET
HATALI EVET » [PTALET
MmI?
’ - HAYIR
‘ GSS FUTARA
\ HIZMET ONAY
\
! FATURA KAYIT
i \_/

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




SAGLIK HIZMETLERI SURECI




HEMSIRELIK HIZMETLERI



DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI iSLER

Narolojik Bilimler SURECi AKIS SE MALARI YAYIN TARIHI: 17/10/2024

Enstitlisii

HEMSIRELIK HiZMETLERI SAYFA NO: 1

1. Randevu is Akis Semasi

Randevu is Akis Semasi

HASTA/HASTA YAKINI RANDEVU GOREVLISI
Hasta yada Hasta Yakinin iz
Bagvurusu Hastanin daha 6nce Kay di Var mi?
HAYIR
Yeni Kaytt
Olusturulmasi
EVET
TCNo, Adres,
Telefon ve Sosyal
Glvenlik
Bilgilerinin
Alinmasi
Istenilen Gin ve Saat icin Uy gun
Poliklinik Var mi?
HAYIR
EVET
HastayaBilgi Randevu EVET Randevuyu Baska
Verilmesi Olusturulmast e Tarihe Istiyor mu?
HAYIR

06.07.2021

POLIKLINIK SEKRETERI

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




DOKUMAN NO: | NBE.IA.002.R002

IDARI ve MALI ISLER
Eoos™™ | SURECH AKIS SEMALARI | YAYINTARIHI: | 17/10/2024

HEMSIRELIK HiZMETLERI SAYFA NO: 2

2 - Poliklinik is Akis Semasi

Poliklinik is Akis Semasi

YATIS/SERVIS/
LABORATUVAR

>—
’ EVET - Tetkik/Goruntuleme Sireci

HAYIR

HAYIR

e
<>
gal

-
HAYIR
h 4

RANDEVU BOLUMU SORUMLU HEKIM

(06072021

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




HASTA HAKLARI SURECI



Norolojik Bilimler
Enstitisi

IDARI ve MALI ISLER
SURECIi AKIS SEMALARI

HASTA HAKLARI SURECI

DOKUMAN NO:

NBE.IA.002.R002

YAYIN TARIHI:

17/10/2024

SAYFA NO:

1

1. Hasta Haklarn Bagvurusu /Oneri/Sikayet is Akis Semasi

Hasta Haklar Bagvurusu - Oneri-Sikayet is Akis Semasi

HASTA/HASTA YAKINI

HASTA HAKLARI BIRIM SORUMLUSU

ENSTITU MUDURU/
BASHEKIM

REKTORLUK/SABIM/
BIMER

106.07.2021

| Alinan kararlar basvurana ve calisana

>

. A

duyrulur

é

Bashekim Bilgilendirili

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




